哈尔滨理工大学销假单
  部门：
	姓名
	
	性别
	
	职务
	

	工作时间
	
	职称
	

	请假
事由
	

	请假时间
	

	销假时间
	

	基层意见
	
	部门意见
	

	人事处意见
	
	校领导意见
	


备注：1、此表中内容需要打印。

2、如果外出访学、进修、培训，销假单需送人事处师资办（E411），其他请假送至劳资办（E412）备案，由教职工所在单位留存备查。
